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DIGIWAY
IL PORTALE AZIENDALE

Digiway Net Portal é lo strumento che consente di costruire e mantenere un portale
intranet in grado assicurare un’ottima collaborazione interna e di far crescere la propria
extranet per migliorare l’interazione con i propri partner.

Inoltre, Il portale internet assolve allo scopo di offrire a dipendenti e collaboratori un
ambiente virtuale di collaborazione e condivisione delle informazioni.

DIGIWAY Intranet (Net Portal) Q Poio- A % w ©®

o

FAQ .) Strumenti Aziendali

PORTALE — 5 ..
INTRANET l :_‘
ae

’—~ S JKE

Benvenuti nella Intranet aziendale di Digiway

Portale web per la condivisione di contenuti aziendali e accesso alle risorse per il personale e | collaboratori.
Per accedere ai contenuti del portale effettua il “Login" inserendo le credenziali di accesso.

Buona navigazione 1!

Grazie all’utilizzo di HCL Domino™, Net Portal unisce alla facilita d’uso la stabilita e la
sicurezza di una applicazione Domino.

Il risultato € un sistema strutturato delle informazioni che migliora U’efficienza aziendale
grazie all’accorpamento di diverse funzioni:

v' Centralizzare e organizzare le informazioni rendendole facilmente ricercabili e
accessibili secondo diversi profili di utenza.

v’ Ottimizzare i processi interni e i flussi lavorativi tramite procedure standardizzate,
integrando applicativi per lo svolgimento dell’operativita.

v' Archiviare e gestire documenti condivisi per evitare la duplicazione della
documentazione e attivare meccanismi collaborativi.

v' Supportare la comunicazione interna per evitare inesattezze, malintesi e
inefficienze tipiche del passaparola.

v' Attivare la collaborazione interna tra i dipendenti grazie a meccanismi di
condivisione e di partecipazione attiva.

v' Diffondere lidentita aziendale per migliorare il senso di appartenenza dei
dipendenti.

La intranet aziendale assume quindi un ruolo centrale nell'organizzazione del lavoro, con
lo scopo di centralizzare e organizzare le informazioni rendendole facilmente ricercabili
e accessibili secondo diversi profili di utenza.
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Le principali funzionalita del sistema sono:

K2
0‘0

*,
*

*,
*

Editing avanzato di contenuti multimediali, con possibilita di categorizzazione degli
stessi e correlazione.

Condivisione di allegati, con la possibilita di prevederne la “presa visione” da parte
dell’utente, con opzione di obbligatorieta all’accesso.

Pubblicazione pianificata di news aziendali.
Gestione scadenza automatica dei documenti pubblicati.
Pubblicazione della rubrica aziendale con funzione di ricerca.

Tutti i contenuti o risorse sono altamente profilabili per quanto riguarda [’accesso
degli utenti.

Tutti gli accessi eseguiti dagli utenti e le prese visioni vengono registrati,
producendo automaticamente uno storico dei contenuti acceduti.

Gli utenti possono accedere le risorse e contenuti loro rilasciati ed interagire con
essi, in relazione alle politiche aziendali, utilizzando un browser standard o un
dispositivo pervasivo, quale tablet o smartphone.

Con Net Portal e possibile pubblicare e condividere tre tipologie di entita principali:
e Contenuti o Risorse
e Articoli/News
o Allegati

Tutte queste entita sono categorizzabili dall’editore che ha ampia scelta sulla
visibilita, assegnandola sia ai visitatori anonimi della intranet che ad un ristretto
numero di utenti o gruppi.

I contenuti e gli articoli prevedono l’inserimento dei testi mediante un editor
avanzato (tipo Word). Per gli allegati e possibile opzionalmente prevedere la presa
visione da parte degli utenti.
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LA GESTIONE
La sezione Admin del portale Intranet consente

Proilo~ f# ™ @ £ linserimento o la modifica dei contenuti del
portale e puo essere abilitata a specifici utenti.

Gli utenti abilitati troveranno il link per accedere alla gestione admin nella barra di
navigazione.

Cliccando sul link si aprira la pagina di gestione

ENet Portal  cwMs Intranet sviL Q Pofio- 4 T oW @ W W 8

Nuovo Contenuto Nuova Risorsa Nuovo File Nuovo Articolo Pubblica Rimuovi Pubblicazione Reset a Bozza Cancella selezionati

Categoria: - Q
Contenuti non Pubblicati
Conte Categoria # Titolo Status Home Visibilita Revisore Ultima madifica
Contabilita e Personale 1 FAQ Pubblicata Utenti Specific Damiano Bramati 25 giu 2021

Contabilita e Personale Pubblicato Utenti Specifici. Damiano Bramati 08 apr 2021

1 Contabilita e Personale Pubblicato Utenti Damiano Bramati 23 feb 2021

Contabilita e Personale Pubblicato Utenti Damiano Bramati 06 apr 2020

mpaostazioni COVID-19 Pubblicato Utenti Regjstrati Damianc Bramati 05 apr 2022
CoviD-19 Pubblicato Utenti Registrati Damianc Bramati 05 apr 2022

""" CoviD-19 Pubblicato Utenti Registrati Damianc Bramati 05 apr 2022
covip-19 artworking Pubblicato Utenti Registrati Damiano Bramati 05 apr 2022

CoviD-19 Pubblicato Utenti Registrati Damiano Bramati 05 apr 2022

CoviD-19 Pubblicato Pubblico e Registrati Damiano Bramati 05 apr 2022

Roberto Non Pubblicato Utenti Registrati Roberto Sarvello 08 apr 2020

Roberto Non Pubblicato S Utenti Registrati Raoberto Sarvello 03 giu 2020

Log Roberta Pubblicato Utenti Registrati Damiano Bramati 05 apr 2022
Sistemi Informativi Bozza Utenti Specific Damiano Bramati 06 apr 2020

Sistemi Infarmativi Pubblicato Si Pubblico e Registrati Damiano Bramati 05 apr 2022

Sistemi Informativi Pubblicato Utenti Registrati Damiano Bramati 05 apr 2022

Non Pubblicato  Si Pubblico e Registrati Damianc Bramati 29 ott 2020

Non Pubblicato  Si Pubblico e Registrati Vittorio Orefice 08 apr 2020

Show | 10 50 | Al | items per page . .

Digiway srl - Via C_Battisti, 2 - 20081 Abhiatezrasso (Mi) - Fraly - PI. 13383650150

La videata presenta due sezioni:

1. Navigatore
2. Sezione Contenuti

Il navigatore contiene i diversi link per accedere alle liste filtrate di documenti o
funzionalita della intranet.

La sezione dei contenuti conterra di volta in volta ’elenco o il documento selezionato.

Il portale Intranet ha la possibilita di visualizzare i seguenti oggetti:

CONTENUTO

Il contenuto € una pagina che "utente puo visualizzare su uno specifico argomento. Puo
essere inserito un contenuto di tipo testuale, immagini a corredo ed eventualmente
allegare dei files riservati alla pagina.
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Il contenuto dovra essere fornito di un titolo ed associato ad una categoria, ed il suo link
esposto nel navigatore dei contenuti del portale ( colonna di sx ). Alcune pagine possono
essere definite come Homepage ed essere esposte nella pagina iniziale del sito.

Ad esempio, possono essere inserite pagine descrittive per il dipendente con le
informazioni sulle procedure o modalita di richiesta di ferie e permessi.

RISORSA

Le risorse consentono di definire link ad applicazioni o a siti esterni (url) al portale ed
eventualmente anche esterni all’azienda.

FILE

L’oggetto file corrisponde ad un vero e proprio allegato che puo essere caricato e
visualizzato nell’apposita sezione Downloads. Non & legato ad uno specifico contenuto e
puo avere attivata la funzione di presa visione che prevede la conferma alla lettura da
parte dell’utente.

ARTICOLI

Gli articoli rappresentano le novita sotto forma di blog che si vogliono pubblicare con
una certa cadenza, l'editore intende inserire nel portale dandone eventualmente un
rilievo nella Home Page.
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ACCESSO UTENTE Al DATI

Per ciascun oggetto del portale e prevista la possibilita di definire chi puo averne
accesso e visualizzare |’oggetto sul portale.

E prevista per ciascun oggetto una sezione apposita con cui & possibile selezionare una
tra le seguenti visibilita:

7
0.0

K2
0‘0

7

*

7
*

Anonima: contenuto visibile solo al visitatore dell'intranet che non abbia effettuato
accesso con credenziali

Registrata: contenuto visibile a chiunque abbia fatto accesso con credenziali

Anonima e Registrata: contenuto visibile agli utenti anonimi e anche a quelli che
hanno acceduto con credenziali

Specifica per utenti o gruppi: contenuto visibile a specifici utenti o gruppi selezionati
in fase di inserimento del contenuto. | gruppi devono essere presenti e
opportunamente registrati nella rubrica del server Domino.

Workflow
Status Non pubblicato

Destinatari del documento Utenti Anonimi e Registrati

Utenti Anonimi € Registrati

Utenti Specifici Utenti Anonimi
Utenti Registrati

Utenti Specifici
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WORKFLOW

Per ciascun oggetto del portale €& prevista la possibilita di definire lo stato di
pubblicazione. Gli stati di pubblicazione dei documenti sono i seguenti

< In bozza: documento inserito e non pubblicabile, non visibile sul portale

% Attesa Pubblicazione: documento reso definito ma in attesa di conferma da parte di
un utente responsabile. Non visibile sul portale.

< Pubblicato: documento pubblicato sul portale e visibile agli utenti in base alle scelte
di accesso.

< Non pubblicato: documento rimosso dalla sua pubblicazione sul portale. Il
documento non € piu visibile e destinato a rimanere archiviato.

La pubblicazione dei documenti, in base alle impostazioni del portale, potra essere
effettuata in automatico. | documenti potranno passare da uno stato all’altro a seconda
delle esigenze.

In ciascun elenco e anche in visualizzazione
del dettaglio vengono messi a disposizione i
pulsanti relativi al cambio di stato.

Pubblica Rimuovi Pubblicazione Reset a Bozza

ELENCHI

Attraverso il navigatore della pagina di Admin é possibile navigare i vari elenchi di
visualizzazione dei dati:

< Tutti i contenuti

«» Contenuti Pubblicati

< Contenuti in bozza
Contenuti Non Pubblicati
Contenuti in Navigatore
Files

Risorse

Articoli

R/
0.0

R/
0.0

X3

o

X3

o

X3

o

R/
0.0

Documenti in Bozza
Documenti in attesa di pubblicazione
Documenti scaduti

X3

o

X3

o

R/
0.0

Prese Visione
Presenze
» Log

R/
0.0

B3
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Ogni elenco visualizzera il rispettivo subset di documenti nella modalita come da
immagine seguente, con alcuni dati base esposti.

n Contenuti - Tutti

Nuovo Contenuto Nuova Risorsa Nuovo File Nuovo Articolo Pubblica Rimuovi Pubblicazione Reset a Bozza

Categoria o Q
Categoria # Titolo Status Home Visibilita Revisore Ultima modifica
i [0 Areadel Personale 1 Autodichiarazione Non Pubblicato Pubblico e Registrati  Notes Developer 02 mag 2020
[J Sistemi Informativi 1 Welcome Non Pubblicato  Si Pubblico e Registrati  Damiano Bramati 19 apr 2020
[ Sistemi Informativi 1 Welcome Non Pubblicato  Si Pubblico e Registrati Damiano Bramati 19 apr 2020
[J Sistemi Informativi 1 Welcome Pubblicato Si Pubblico e Registrati  Ivo Hoo 03 mag 2020
[ Sistemi Informativi 2 Raccolta dati dipendenti  Non Pubblicato Pubblico e Registrati Damiano Bramati 26 mag 2020

Show 10 E 50 Al items per page < >

E possibile navigare l’elenco ed effettuare delle ricerche filtrando ulteriormente i

documenti utilizzando la casella di

Categoria: v Q ricerca della barra di navigazione
oppure le tendine di filtro.

In ogni elenco sono disponibili i pulsanti di gestione di alcune funzionalita o attivita sui
documenti selezionati.

Nuovo Contenuto Nuova Risorsa Nuovo File Nuovo Articolo Pubblica Rimuovi Pubblicazione Reset a Bozza

Cliccando sul link disponibile sulla riga del singolo documento € possibile aprire il
dettaglio con i dati completi.
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Il contenuto € una pagina che ’'utente puo
visualizzare su uno specifico argomento.

Cliccando sul link nell’elenco é possibile
visualizzare il contenuto in dettaglio ed
eventualmente poterlo modificare.

DIGIWAY

1 Ui PRIV U R Ga i e neavLa

L Xo it Il 5 Modifica

Per creare un nuovo contenuto invece € necessario cliccare sul pulsante “Nuovo
Contenuto”. | dati del documento sono divisi in sezioni

SEZIONE GENERALE

Contiene i dati principale come il titolo del documento e se deve essere esposto come

home page.
Generali
Titolo * Welcome
Contenuto esposto in ® si O No
HomePage

SEZIONE MENU

Contiene le informazioni relative alla posizione del link nel menu di navigazione, come
la categoria il titolo del link e ’ordine di posizionamento.

Menu

Esponi link del Nessuno
documento

Categoria navigatore Sistemi Informativi
Nuova categoria

Titolo Link

Ordine 1

SEZIONE SCADENZA

Contiene le informazioni sulla eventuale scadenza del documento. Il documento viene
processato in automatico dal sistema verificando la data inserita e dichiarato scaduto.

NetPortal 1.9 - Manuale dell’amministratore
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| documenti scaduti non vengono piu visualizzati agli utenti sul portale.

Scadenza
Scadenza Abilitata
Data Scadenza * 30/04/2023 |

SEZIONE WORKFLOW

Contiene le informazioni su chi puo avere visibilita e accesso al documento.

Workflow

Status Pubblicato

Destinatari del Utenti Anonimi e Registrati ~
documento

Utenti Specifici Damiano Bramati ¥ = &

SEZIONE CONTENUTO

E il vero contenuto del documento con il testo formattato, immagini a corredo ed altri

oggetti.
Contenuto
Rogre@ D EE DB a0a RGDa &
BHUSs ~H FE PP = =2 e
I i

Benvenuti nella Intranet aziendale

Portale web per la condivisione di contenuti aziendali e accesso alle risorse

Per accedere ai contenuti el portale effettua il "Logia” inserendo le credenziali di accesso.
Per informazioni o aggioramento dei contenuti del portale invia un'email a intranet@corporate.it

Buona navigazione..!!!

Ik notes
»
Framere ALT 0 per la Guida

SEZIONE ALLEGATI

Sezione di inserimento di eventuali allegati di pertinenza che verranno visualizzati
insieme al documento.
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Allegati

Sfogla... | Nessun file selezionato.

SEZIONE DOCUMENTI COLLEGATI

Sezione di inserimento di eventuali correlazioni a documenti del portale come files o
contenuti di pertinenza di cui verra mostrato il link per la navigazione veloce.

Documenti collegat

Files

Contenuti

Cliccando sulla voce “aggiungi” & possibile selezionare i files o i contenuti da collegare.

Select One Or More Values

[ Attenzione

[ dashboard

| Demo intranet

[l Documentazione per | neoassunti
| FAQ

[l Mascherine

[ Modalita di Trasmissione

] Muova modalita di lavere : SmartWorking
[l Muove contenuto intranet

[~ Server di rete

[l sintomi

Annulla

In fondo e in testata sono disponibili i
+ Salva in bozza + Salva come definitivo X Annulla pulsanti di Sa[vataggio
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RISORSA

Le risorse consentono di definire link ad applicazioni o a siti esterni (url) al portale ed
eventualmente anche esterni all’azienda.

Cuwonos o weevesone— neswca; Cliccando sul link nell’elenco € possibile
visualizzare il documento in dettaglio ed
LA T I & Modifica eventualmente poterlo modificare.

Per creare una nuova risorsa invece € necessario cliccare sul pulsante “Nuova Risorsa”. |
dati del documento sono divisi in sezioni

SEZIONE GENERALE

Contiene le informazioni principali della risorsa come il titolo, la categoria e l’ordine di
pubblicazione nel navigatore.

Generali

Titolo Risorsa * Autodichiarazione accesso
Categoria Ospiti e Fornitori

Nuova categoria

Ordine

SEZIONE URL

Contiene il link di riferimento che ’applicazione intranet usera e aprira in finestra. E’
possibile selezionare il target ovvero la finestra nella quale si aprira la nuova pagina.

URL Link riferimento

URL (completo) * Id _xspljobtitie=Emergenza

Target Stessa

Target specifico

SEZIONE SCADENZA

Contiene le informazioni sulla eventuale scadenza del documento. Il documento viene
processato in automatico dal sistema verificando la data inserita e dichiarato scaduto.

| documenti scaduti non vengono piu visualizzati agli utenti sul portale.

Scadenza

Scadenza Abilitata

Data Scadenza * 30/04/2023 1

NetPortal 1.9 - Manuale dell’amministratore pag. 14 di 36



DIGIWAY

SEZIONE WORKFLOW

Contiene le informazioni su chi puo avere visibilita e accesso al documento.

Workflow

Status Pubblicato

Destinatari del documento Utenti Anonimi e Registrati
Utenti Specifici Damiano Bramati X &
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FILE

L’oggetto file corrisponde ad un vero e proprio allegato che puo essere caricato e
visualizzato nell’apposita sezione Downloads. Non e legato ad uno specifico contenuto e
puo avere attivata la funzione di presa visione che prevede la conferma alla lettura da
parte dell’utente.

s wseeaonewencs Cliccando sul link  nell’elenco € possibile
visualizzare il documento in dettaglio ed
@ chiudi | ZLE eventualmente poterlo modificare.

Per creare un nuovo File invece é necessario cliccare sul pulsante “Nuovo File”. | dati del
documento sono divisi in sezioni

SEZIONE GENERALE

Contiene le informazioni principali del file come il titolo, la categoria e l’eventuale
tipologia di presa visione del file.

Generali

Titolo File * Informativa sul trattamento dei dati personali @
Categoria - v
Nuova categoria

Presa Visione Obbligatoria ~

Se la presa visione é obbligatoria l’utente dovra obbligatoriamente confermare di aver
letto il documento prima di procedere con la navigazione della Intranet.

AVVERTENZA: La presa visione del file corrisponde direttamente al documento che
contiene il file in allegato e vengono salvate con [’id di riferimento. In caso di nuova
versione del file, se questo deve corrispondere a una nuova presa visione si CONSIGLIA
di evitare la modifica del documento ma [’inserimento di uno nuovo rimuovendo la
pubblicazione del precedente. In questo modo si potra mantenere lo storico della presa
visione del precedente richiedendo agli utenti la presa visione del nuovo.

SEZIONE ALLEGATO

Contiene il file in allegato (1 solo).

Allegati

Sfoglia... | Nessun file selezionato.

Size File Name Created On Date
106 KB nformativa trattamento dei dati personali.pdf 15/05/20, 10:55 15/05/20, 10:55 | |
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SEZIONE SCADENZA

Contiene le informazioni sulla eventuale scadenza del documento. Il documento viene
processato in automatico dal sistema verificando la data inserita e dichiarato scaduto.

| documenti scaduti non vengono piu visualizzati agli utenti sul portale.

In caso di presa visione obbligatoria, la stessa non verra piu richiesta all’utente che
accede al portale.

Scadenza

Scadenza Abilitata

Data Scadenza * 30/04/2023 ]

SEZIONE WORKFLOW

Contiene le informazioni su chi puo avere visibilita e accesso al documento.

Workflow
Status Pubblicato
Destinatari del documento Utenti Anonimi e Registrati w

Utenti Specifici Damiano Bramati % 4
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ARTICOLO

Gli articoli rappresentano le novita sotto forma di blog che si vogliono pubblicare con
una certa cadenza, l'editore intende inserire nel portale dandone eventualmente un
rilievo nella Home Page.

uuuuuuuu IO T OO TI——— (So0TS Cliccando sul link nell’elenco e possibile
visualizzare il documento in dettaglio ed
@ Chiudi  |LELLEE eventualmente poterlo modificare.

Per creare un nuovo Articolo invece € necessario cliccare sul pulsante “Nuovo Articolo”.
| dati del documento sono divisi in sezioni

SEZIONE GENERALE

Contiene le informazioni principali dell’articolo come il titolo, la data di pubblicazione,
la categoria e i tags.

Generall

Data* 08/04/2020 L]
Titolo * Nuovo Net Porta

Categoria Novita

Nuova categoria

Tags Novita.Intranet

In Evidenza

| tags sono multi-valore, con la virgola come separatore.

L’articolo pud essere dichiarato “In Evidenza” cliccando sul check-box relativo. Gli
articoli in evidenza verranno segnalati all’utente nella navigazione del portale.

SEZIONE SCADENZA

Contiene le informazioni sulla eventuale scadenza del documento. Il documento viene
processato in automatico dal sistema verificando la data inserita e dichiarato scaduto.

| documenti scaduti non vengono piu visualizzati agli utenti sul portale.

Scadenza

Scadenza Abilitata

Data Scadenza * 30/04/2023 L]
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Contiene le informazioni su chi puo avere visibilita e accesso al documento.

Workflow

Status Pubblicato

Destinatari del documento Utenti Anonimi e Registrati w
Utenti Specifici

Damiano Bramati X &

SEZIONE CONTENUTO

E il vero contenuto del documento con il testo formattato, immagini a corredo ed altri

oggetti.
Contenuto
Eoigre &[] EHSE P =] (e M I At
bl @ 4 5 x x|~ "M== @ B
IeH® =20#0
Stili v | Formato v | Carattere ~| Dimen... ~|| A &~ |3 #! | 4

A partive da oggi é disponibile 1l nuovo portale Intranet, basato sull'applicazione Net Portal,
sviluppata da Digiway in tecnologia HCL Domino , che consente di pubblicare in maniera
semplfce contenuti, risorse e documenti

Premere ALT 0 per la Guida

SEZIONE ALLEGATI

Sezione di inserimento di eventuali allegati di pertinenza che verranno visualizzati
insieme al documento.

Allegati

Sfogla... | Messun file selezionato.
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NOTA

| gestori dei contenuti hanno la possibilita, direttamente dalle pagine del portale, di
modificare un contenuto pubblicato (contenuto o articolo) senza necessariamente andare
nella gestione di amministrazione del portale. E' presente l'iconcina di editing »
sulla dx del titolo di pagina. 4
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ELENCO DI PRESE VISIONI

Attraverso il navigatore e possibile visualizzare ’elenco delle “Prese Visione” effettuate
dagli utenti sui singoli files.

Prese Visione
File:
Utente Data e Ora

Show 10 25 50 Al | items per page ¢

Selezionando nella tendina il file si puo verificare il dettaglio relativo con nome
dell’utente e data/ora di presa visione.

Prese Visione

File: nformativa sul trattamenio del dati personall

Utente Data e Ora
Vincenzo 15/05/20, 11:21
Garlo Alberto N 15005720, 11:38
Damianc [ 15/05/20, 18:38
Ivo — 15/05/20, 18:40
Lorenzo “ 1505720, 18:47
Dario AEEG— 15/05/20, 18:11
Pieruig M 15/05/20, 19:38
Fabio ishess 15/05/20, 21:43
Maurizio s 15405720, 22:14
Davide “ 16/05720, 07:24
s (AR ARMNAMN N7-99
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ELENCO DI LOG PRESENZE

Attraverso il navigatore e possibile visualizzare ’elenco delle “Presenze” inserite dagli
utenti.

Status Presenza

Utente: COMPLETO v

Utente

Damiano Bramati
Damiano Bramati
Damiano Bramati
Damiano Bramati
Roberto Sarvello
Damiano Bramati
Damiano Bramati
Damiano Bramati
Damiano Bramati
Damiano Bramati
Damizano Bramati
Damizano Bramati
Damiano Bramati

Damiano Bramati

Diarizno Bram=ri

Data e Ora

20401723, 13:05
16/11/22, 23:34
15/11/22, 18:059
14/11/22 1842
11711722, 15:41
1111722, 09:21
10411422, 00:12
09/11/22, 20:30
09711722, 19:20
27710022, 12:51
19/10/22, 10:04
19/10/22, 10:04
1410/22, 23:02

1410022, 227

14710707 2148

Status Presenza

Smartworking
Smartworking

Assenza

Smartworking
Smartworking
Trasferta
Smartworking
Assenza
Assenza
Smartworking
Assenza

Ufficio

Utente:

Utente

Damiano Bramati

Damiano Bramati

Damiano Bramati

Damiano Bramati

Damiano Bramati

Damiano Bramati

Damiano Bramati

Damiano Bramati

Damiano Bramati/Digiway

Data e Ora

20/01/23, 13:05
16/11/22, 23:34
15/11/22, 18:05
1411/22,15:42
11411422, 09:21
10011422, 00:12
09/11/22, 20:30

09/11/22,19:20

Status Presenza

Smartworking
Smartworking
Assenza
Smartworking
Smartworking
Trasferta

Smartworking

Selezionando nella tendina il nome dell’utente € possibile restringere I’elenco all’utente
selezionato.
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ELENCO DI LOG

Attraverso il navigatore é possibile visualizzare il logging degli accessi effettuate sulla
intranet dagli utenti con il dettaglio dei documenti visualizzati e delle attivita svolte.

Log attivita

Utente: COMPLETO -

Data e Ora Titolo Action DocID Utente

27/05/20, 00:06 Home open Anonymous
26/05/20, 23:36 Home open Damiano Bramati
26/05/20, 21:59 Home open Damiano Bramati
26/05/20, 21:54 Home open Damiano Bramati
26/05/20, 21:44 Home open Anonymous
26/05/20, 20:56 Home open Anonymous
26/05/20, 20:56 Home open Anonymous
26/05/20, 20:53 Home open Damiano Bramati
26/05/20, 20:52 Home open Anonymous
26/05/20, 20:43 Nuovo Portale Intranet open 674BE1A3DFEA64F3C12585740066809F  Damiano Bramati

E possibile filtrare per utente.

Log attivita

Utente: Damianc Bramati/Digiway v

Data e Ora Titolo Action DocID Utente

10/06/20, 17:10 Files open Damiano Bramati
10/06/20, 17:10 News open Damiano Bramati
10/06/20, 17:10 Home open Damiano Bramati
10/06/20, 17:09 Home open Damiano Bramati
10/0620, 17-09 Home open Damiano Bramati
10/06/20, 17-09 Home open Damiano Bramati
10/0620, 17-09 Home open Damiano Bramati
10/06/20, 17-09 Home open Damiano Bramati
10/06/20, 17-08 Home open Damiano Bramati
10/06/20, 17:08 Files open Damiano Bramati
10/0620, 17-08 Files open Damiano Bramati
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IMPOSTAZIONI

Il documento di impostazioni contiene le impostazioni e i settings generali
dell’applicazione intranet. Le informazioni presenti nel documento vanno modificate con
attenzione per evitare malfunzionamenti generali.

Avvertenza

SEZIONE DATI GENERALI

Contiene il nome del server HCL Domino e il puntamento alla rubrica Name & Address
Book del server.

Generali

HostName digiway 10 digiway.it

Domino Server CN=digiway10/0=Digiway

Rubrica Domino names.nsf

SEZIONE PUBBLICAZIONE

Questa sezione contiene la tipologia di pubblicazione usata dal sistema.

In caso di pubblicazione manuale il documento salvato in definitivo (non in bozza) verra
messo in stato di Attesa Pubblicazione in vidimazione all’editore del portale che dovra
confermare manualmente la pubblicazione.

In caso di pubblicazione automatica il documento se salvato in definitivo (non in bozza)
invece verra pubblicato automaticamente senza dover aspettare la vidimazione.

Sugli articoli la pubblicazione automatica funziona solo se la data di pubblicazione e
entro il giorno stesso, altrimenti se la data € futura una procedura automatica si occupera
di vidimare non appena raggiunta la data inserita.

Pubblicazione
Tipologia Pubblicazione Automatica E|

Manuale

SEZIONE NAVIGATORI

Questa sezione contiene la personalizzazione delle etichette dei navigatori.

Possono essere attivati/disattivati e personalizzati i titoli delle sezioni dei navigatori.
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Navigatori

Visualizzazione Titoli Sezioni No v
Titolo Sezione Contenuti Contenut

Titolo Sezione Risorse Risorse

Menu Portale nel Navigatore 5 -

Titolo Menu Portale Menu NetPortal
E’ possibile inoltre abilitare il menu del portale (barra di e S 6 ﬁlI
navigazione) anche all’interno del navigatore laterale delle
. . . . ol 02/04, Menu NetPortal L
risorse, con personalizzazione del titolo :I I
Home Page
Posta Elettronica
Area Downloads
Catalogo Indirizzi
Applicazioni
Rubriche
Motori di Ricerca

SEZIONE MAIL

Questa sezione contiene le informazioni per poter attivare il link di apertura della
webmail.

Mail
Tipologia Nessuna ~
Mail server Hostname

Database IWA Redirect iwaredir.nsf

In base alla tipologia selezionata sara necessario inserire le informazioni necessarie.

Hostname: la casella di posta dell’utente e raggiungibile via webmail tramite
indirizzo url che deve essere specificato.

Domino con redirect: la casella di posta € raggiungibile tramite funzione di Redirect
di Domino. Il nome del database di iwaredir deve essere specificato. Funziona
esclusivamente con sistema di posta HCL Domino.
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Domino con casella utente: il sistema calcolera in automatico il percorso url della
casella di posta dell’utente, in base alla sua configurazione nel documento di
accesso. Funziona esclusivamente con sistema di posta HCL Domino.

Nessuna: il link di apertura della casella mail non viene attivato.

Tipologia Nessuna E|

Hostname
Mail server Hostname

Domino con redirect

Domino con casella utente

Database IWA Redirect Nessuna

SEZIONE PROFILO UTENTE

In questa sezione sono contenuti i dati per la gestione del profilo utente.

Profilo Utente
Tipologia Names >
Database Rubrica names.nsf

registrazione

Database SMS Login smsauth.nsf

Azione default Lettura ~

La tipologia di profilo indica all’applicazione di visualizzazione e modifica del profilo
quale modulo dati presentare.

Database Rubrica registrazione indica il percorso del database Domino di anagrafiche
utenti personalizzato.

Database SMS Login indica il percorso del database di gestione dell’autenticazione a due
fattori.

Questi dati dipendono dalla configurazione del sistema HCL Domino e vanno verificati
con il referente ICT. Si consiglia di mantenerli inalterati salvo diverse indicazioni dell’ICT.

SEZIONE RUBRICA AZIENDALE

In questa sezione sono indicati i parametri per la gestione della rubrica aziendale.

| dati della rubrica aziendale possono essere prelevati dalla rubrica standard N&AB del
HCL Domino oppure da un database Domino personalizzato. Indicare tra i parametri il
puntamento al database corrispondente.
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Tipologia

Server Rubrica

Database Rubrica

Vista di Riepilogo

Nome colonna ordinabile

Visualizzazione default

DIGIWAY

Abilitato

CN=digiway02/0=Digiway

digiwaytnpnames nsf

People

$17

Lista

Nel caso in cui si utilizza un database personalizzato € possibile inserire le corrispondenze

dei nomi campo.

Campi Documento

Elenca Campi

Cogmome

Nome

Titolo personale
azienda

[Email

Qualifica
Uficio

Sede

Telefono Azsendale
FAX

Cellulare
Indirizzo

WChtta
State/Provincla
CARZIF
BMaziome
Bumero Ufficia

Fotografia MNome Campo

Formato immagini Qualifica

Imimagini Qualifica:

Hiessun file selezianata.

Fotografia Nome Immagine (akternativa)

OfficePhoneiumner

OfficeFAXPhonciumber

CellPhaineMmber

OfficeStrectandress

OrfficeCiy

OfficeStane

OfficcTIP

OfficeCourtry

Orfficefumiber

Fhatolmage

Framimagesame:

FMNG
Size Created On

1 KB 1022, on3e
1HE

Imimagin i gualifica: (file iImmagine con nomse kentico al valore di qualifica)

Date
108122, 01:29
0811522, 20218

E’ attiva la possibilita di inserire immagini personalizzate per le qualifiche. Le immagini,
tutte nello stesso formato, selezionato nelle impostazioni, dovranno aver lo stesso nome
della qualifica (JobTitle). Le immagini potranno essere allegate al documento di
configurazione negli appositi campi.

L'immagine relativa alla qualifica verra visualizzata nelle videate di rubrica sul portale.
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Formato immagini Qualifica PNG v
Immagini Qualifica: Size File Name Created On Date
1KB antincendio.png 10/11/22, 01:29 10/11/22, 01:29 i §
1KB emergenza.png 09/11/22,19:18 09/11/22,20:18 | |

Immagini qualifica: (file immagine con nome identico al valore di qualifica)

| Sfoglia... | Nessun file selezionato.

Factinnn Dracanza

E’ possibile inserire una risorsa, che punta allo stesso database portale, ST
e che verra esposta nel navigatore, in modo da consentire all’'utente di Elenco Digiway
aprire direttamente la rubrica aziendale con i filtri voluti.: Flenco SAP

“cms_net.nsf/addresses.xsp?company=Digiway%20Sr|”
“‘cms_net.nsf/addresses.xsp?department=IT”
"cms_net.nsf/addresses.xsp?jobtitie=Emergenza"
“cms_net.nsf/addresses.xsp?presence=Smartworking”

oppure con combinazioni di parametri
“cms_net.nsf/addresses.xsp?company=Digiway%20Srl&department=IT"

Gestione Presenza

Nel caso in cui sia abilitata la gestione della rubrica aziendale, puo essere aggiunta la
funzionalita di presenza giornaliera, facoltativa o obbligatoria. Sono stati identificate
due opzioni, valori giornalieri (che hanno validita nella giornata in corso) e valori
permanenti (che rimangono attivi fino al loro aggiornamento).

I valori sono gestiti da un elenco personalizzabile negli appositi campi:

Gestione Presenza

Tipologia Obbligatorio w

Lista scelte Giornaliere Ufficio

Lista scelte Permanenti

Mome Campo Presenza presencestatus

Mome Campo Username (per FullMame
sincronizzazione dati)

Le scelte inserite dall’utente verranno salvate nel database di rubrica con anche la data
di update che verra usata per il controllo sulla validita.

In caso di gestione obbligatoria al primo accesso giornaliero da parte dell’utente sul
portale, verra richiesto l’inserimento della scelta da apposita finestra.

In caso di gestione facoltativa |’'utente potra modificare il valore attraverso l'opzione nel
menu utente.

Nel log viene registrata la sequenza di modifiche. | dati salvati potranno essere
visualizzati negli elenchi di log.
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E’ attiva la possibilita di inserire una immagine personalizzata per lo stato presenza. Le
immagini, tutte nello stesso formato selezionato nelle impostazioni, dovranno aver lo
stesso nome dello stato ed essere allegate al documento di configurazione negli appositi
campi.

Per i casi in cui non € presente un valore si puo inserire una immagine con nome file
EMPTY e nel formato selezionato.

Formato immagini PNG v

Presenza

Immagini presenza: Size File Name Created On Date
1KB empty.png 10/11/22,01:25 10/11/22,16:14 i §
1KB smartworking.png 14/10/22, 19:45 14/10/22, 21:45 i |
1KB ufficio.png 14/10/22, 20:35 14/10/22, 20:35 i §
1KB assenza.png 14/10/22, 23:01 14/10/22, 23:01 i |

Immagini presenza: (file png con nome identico al valore di presenza) Per i casi in cui non & presente un valore inserire
una immagine con nome file EMPTY e formato come da impostazione successiva)

| Sfoglia... | Nessun file selezionato.

SEZIONE LOGGING

In questa sezione sono indicati i parametri per la gestione del logging e delle prese visione.

Logging
Tipologia Completo v
Database Log applintranetlog.nsf

Tramite il campo della tipologia si puo decidere cosa viene loggato nel database indicato.
Se Completo verranno loggate tutte le attivita utente e le prese visione.

Completo E‘
Completo

Prese Visione
Log
Disabilitato
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SEZIONE NEWS

In questa sezione sono indicati i parametri per la gestione di News/Articoli.

Si puo indicare la modalita di visualizzazione degli articoli nella pagina di archivio, a lista
0 a colonne ( responsiva in base al dispositivo, con un massimo di 3 colonne attive).

E’ possibile abilitare/disabilitare il widget di visualizzazione a scorrimento delle News
che verra posto in testa all’home page.

News

Visualizzazione default Lista v

Widget News Ticker Si v

wun

Max. n® articoli

SEZIONE SESSIONE UTENTE

In questa sezione é possibile abilitare/disabilitare il mantenimento della sessione utente
da web. Questa possibilita serve per mantenere le sessioni attive ed evitare gli errori di
time-out nel caso in cui l'utente dovesse lasciare la pagina attiva per troppo tempo sul
proprio browser. Puo essere impostato il valore di delay in secondi ogni cui viene
effettuata una chiamata al server per mantenere viva la sessione. Il valore deve essere
inferiore al valore di scadenza della sessione inserito nella configurazione del server HCL
Domino (per informazioni rivolgersi all’admin di HCL Domino).

Sessione Uente
Sessioni sempre Attive Abilitato

Periodo di verifica (secondi)

SEZIONE RESET PASSWORD

In questa sezione vengono indicate le informazioni relative al messaggio automatico di
reset della password. Puo essere personalizzato ’oggetto, il mittente e il testo del
messaggio.
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DIGIWAY

Oggetto messaggio Portale del Dipendente - Reset Password

Mittente ufficiopersonale

Database MailBox mail.box

Testo Carattere *Dmen. " BHEHHSA QS EEFEIELFE ?
HE®Q a9 0 &

E' stato richiesto un reset della password di accesso a work.

portale aziendale

.com, il

Per procedere con il reset cliccare con il link allegato al messaggio e inserire le

nuove credenziali.

Ufficio Personale

Il Database Mailbox contiene il percorso del file

Premere ALT 0 per la Guida

di mailbox del server HCL Domino,

’informazione deve essere concordata con il referente ICT prima di poterla modificare.

SEZIONE PERSONALIZZAZIONI

In questa sezione si possono inserire le personalizzazioni del portale Intranet come il file
LOGO da inserire nella barra di navigazione e un file di stile in formato CSS per modificare

le impostazioni di default del sistema.

Puo essere inserito un footer che verra visualizzato in fondo alle pagine.

Personalizzazioni

Logo Sfoglia... | Messun file selezionato.
css Sfoglia... | Nessun file selezionato.
Size File Name Created On Date
1KB rvgportal.css 15/05/20, 16:09 15/05/20, 16:32 |
Footer (Text/HTML) -
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CONFIGURAZIONE ACCESSI

Di fondamentale importante per il corretto funzionamento del sistema & ’attribuzione
dei ruoli applicativi agli utenti o ai gruppi di utenti che dovranno accedere al portale ed
ai suoi contenuti.

Come per qualsiasi procedura in ambiente HCL Domino, la configurazione degli accessi
viene effettuata utilizzando il client HCL Notes accedendo alla ACL (Access Control Liste)
dell’applicazione NetPortal.

Il sistema presenta i seguenti ruoli da assegnare:
v" [Public]: contenuti pubblici (utenti anonimi e di dominio)
v" [Registered]: contenuti per utenti registrati, va assegnato agli utenti di dominio

v" [Admin]: ruolo di gestione e inserimento contenuti

NOTA: e discrezione degli amministratori di sistema dare o meno [’accesso in
consultazione al sistema all’utente Anonymous.

E comunque necessario che l'utente “Anonymous” sia presente nella ACL ed abbia
quantomeno il flag “Read Public documents” abilitato per consentire agli utenti
registrati di accedere alla funzione di reset password
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Portale Intranet Aziendale

Net Portal rel. 1.9

DIGIWAY
GESTIONE DA CLIENT NOTES

Tutte le funzionalita di gestione descritte precedentemente possono essere ritrovate
utilizzando la procedura tramite client Notes.

5 Risorse

er Categoria
& Files

fer Categoria
5 Asticoli

Per Data

Fer Categoria

Fer Autore

In attesa Pubblicazione

Settings
In bozza
Scaduti

Legenda:

¥ visualizze
Status
# Bozza
59 Attesa Fubblicazions
1 pubblicats
%1 Non Pubblicato

Recesso
* Homepage/Evidenza
 Pubblico
o Riservato
3 Specifico

DIGIWAY

[fcrea o Pusbiicazione

£} HomePage

semngs

#[Titolo

Link

Status ‘Scadenza ¢

Revisor

Ultima Modifics -

~ Demo

~FAQ )

=
=
-

FE®

¥ Sistemi Informativi
2w

DEMO CRM
1FAQ

1 Guida alle funzionalica
7 APPURL Protocol

1 Welcome

Navigatore
Navigatore
Navigatore

Navigatore

Nessuno

Non Pubblicata

Pubblicato
Pubblicato
Pubblicato

Pubblicato

Roberto sarvello
Roberto Sarvello
Damiano Bramati

Vittorio Orefice

vittario Orefice

23/06/2020
11/05/2020
05/05/2020
05/01/2021

08/03/2023

——

Navigatore:

= Log
Per data
Per utente

& Prese Visione
Per data
Per fle
Per utente

Legenda:

~ visualizza
Status
7 Bozza
53 Attesa Pubblicazione
21 Pubblicato
%) Non Pubblicato

Accesso
* Homepage
® pubblico
“ Riservato
2 Specifico

DIGIWAY

NetPortal Log

Settings 2

[DateTme

[Utente ~

[Doc ~

“ nuovo modello_autodichiarazione editabile maqqio 2020.pdf

10/06/2020 17:08:57  Damiano Bramati
10/06/2020 14:24:26  Dario Frizzi

902A2EB765814A7EC125856A0047F10C
902A2EB765814A7EC125856A0047F10C

Non ripetiamo qui la descrizione delle singole funzionalita che, seppure con una

differenza

a livello di

interfaccia dovuta alla piattaforma utilizzata,

sostanzialmente le medesime.

sono

Ci preme solo evidenziale l'unica sostanziale differenza che richiede necessariamente
’utilizzo del client Notes per la sua gestione.
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1) Accedere come amministratore della procedura al documento di configurazione del
sistema

Navigatore: [ crea & Pubblicazione 73} HomePage: Setings &
# [Tiolo ~ Link Revisore Uitima Wodifica
= Contenuti ¥ Co ilita e P |
Tutti =) =2 1 Docu 1e per | neoassunti Damiano Bramati 06/04/2020
Pubblicati a @ 1FAQ Navigatore Damiano Bramati 02/04/2020
in Navigatore ~ COVID-19
Non Pubblicati = & 1 Modalita di Trasmissione Navigatore Reberte Sarvello 03/06/2020
In Bozza = @ 1 Nuova modalita di lavoro : Smartworking Navigatore Damiano Bramati 05/04/2020
o Risorse % @ 1 Superfici e Igiene Navigatore Damiano Bramati 02/04/2020
Per Categoria e 1 sintomi Navigatore Damiano Bramati 02/04/2020
5 Al = @x 2 Attenzione Nessuno Vittoria Orefice 08/04/2020
iles
~ Roberto
Per Categoria s
o L] 1 Smartworking Navigatore Roberto Sarvello 22/04/2020
© Articoli = @x 3 Demo intranet Navigatore Roberto Sarvello 22/04/2020
Per Data v Sistemi Informativi
Fer Categoria B &k 1 Welcome Nessuno Vittorio Orefice 08/04/2020
Per Autore. = @ 1Server di rete Navigatore Damiano Bramati 02/04/2020
In attesa Pubblicazione
Settings
In bozza

2) Dall’elenco delle azioni disponibile in testa al documento, & possibile accedere al
menu di gestione delle licenze

[ Modifica =] Chiudi | (%) Licenza ~

Info Licenza

Carica Licenza

Rimuovi Licenza

¢ Info Licenza: fornisce informazioni in merito alla licenza, agli utenti abilitati
ed alla sua scadenza

Info licenza X

Trovata licenza per organizazione DIGIWAY
100000 utenti - valida fino al 31/12/3%99.

e Carica Licenza: presenta una finestra di dialogo che consente di selezionare il
file ZIP contente la licenza che abilita [’utilizzo del portale

i Selerionare il file ZIP contenente la licenza: x
Corcarn: [ Gussio PC - B B2 g\
#* Cartelle (1 ~ B

e |2 oocumen

e J Dot ~Le

" ) v Oggeri D
Raccolte .
[ l Video
e
¢ .. ~
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DIGIWAY

¢ Rimuovi licenza: tramite una finestra di dialogo di conferma, consente di
rimuovere la licenza in uso

o Vuoi cancellare la licenza 7

Si No
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DIGIWAY
CONFIGURAZIONE ROBOTS

Per la gestione degli accessi dei robots dei vari motori di ricerca sono disponibili sul
portale due configurazioni predefinite che possono essere impostate sul server per
impedire o autorizzarne [’accesso ai contenuti della nostra intranet.

- robots_allow.txt - consente tutti i bot
- robots_disallow.txt - non consente nessun bot

Nella configurazione del server Domino queste risorse possono essere inserite tramite
impostazione Web Site Rule di tipologia “Substitution”.

#Web Site: intranet. digiway.it (intranet. digiway.it)
Fule (substitution):. frobots. bt —= /digiwaylintranet.nsfirobots_disallow bd

T e

Web Site Rule

Basics l Comments l Administration

Description: Robots

Type of rule: Substitution

Incoming URL pattern: frobots. td

Replacement pattern: fdigiwayfintranet.nsfirobots_disallow bd

N.B. : Per la configurazione del server occorre essere autorizzato come amministratore
dell’infrastruttura HCL Domino.
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